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ADM: 2025-2028

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a”, Lei 14.133/21).

1. Contratagdo de empresa especializada para execugdo de levantamento patrimonial fisico e contabil,
com utilizacdo do sistema Fiorilli Patriménio, pelo periodo de 12 (doze) meses, com previsdo de
prorrogacao por igual periodo, nos termos do art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021.

1.2 A prestacéo de servigos deverd ocorrer na modalidade presencial durante o levantamento fisico, nas
dependéncias da Prefeitura de Candido Rodrigues, durante horario comercial, e posterior ao levantamento
em loco o servico podera ser efetuado de forma remota.

2. FUNDAMENTA(;AO (art. 6°, XXIII, “b”, Lei 14.133/21).

2.1. A contratacdo visa atender a necessidade de atualizagdo e regularizagao do patrimonio publico,
conforme exigéncias do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e da Auditoria Eletronica
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (AUDESP - TCE/SP). A dispensa de licitagao se justifica
nos termos do art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021, com base na viabilidade técnica e econdmica da contratacdo
direta, assegurada a sele¢éo da proposta mais vantajosa para a Administracéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6° XXIIl, “c”, Lei 14.133/21).

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade a execugao de levantamento patrimonial fisico e contabil
dos bens méveis e imoéveis pertencentes ao patrimonio publico, com o intuito de garantir a correta
identificacéo, avaliacdo, reavaliagdo, depreciagao, controle e conciliagdo contabil dos ativos permanentes,
em conformidade com as exigéncias da legislagéo vigente, notadamente os principios da administragéo
publica, as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC TSP), e 0 Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

A demanda se justifica pela necessidade de atualizagado e regularizagao dos registros patrimoniais,
conforme determinacdes dos 6rgéos de controle interno e externo, bem como pela observancia as diretrizes
de transparéncia e responsabilidade fiscal. Ressalta-se que a execugao do levantamento sera realizada com
integragdo ao sistema Fiorilli Patrimonio, ja adotado pelo ente publico, garantindo compatibilidade,
eficiéncia e continuidade dos trabalhos.

Dada a complexidade e a especificidade da atividade, é imprescindivel a contratagao de empresa
especializada, que possua equipe técnica qualificada, experiéncia comprovada e dominio na utilizagdo do
sistema Fiorilli Patrimdnio, assegurando a qualidade dos servigos e o fiel cumprimento das normas técnicas.

A contratagdo sera realizada pelo periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagéao por
igual periodo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza do servi¢o
como comum, com padréo de desempenho e qualidade objetivamente definidos, e cuja execugdo se mostra
essencial para o adequado funcionamento da gestéo patrimonial da administragao publica.
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3.2. As empresas interessadas deverdo apresentar suas propostas com base nas suas estimativas de custo
para a execucao do objeto.

3.3. Os precos serdo fixos e irreajustaveis dentro do prazo de um ano.
3.4. O inicio da execugao dependera do que constar no contrato administrativo a ser celebrado.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(}AO (art. 6°, XXIII, “d”, Lei 14.133/21).

4.1. A contratacdo observara tanto o orgamento quanto a limitagdo de espaco fisico € a quantidade de
pessoas a ser atendidas durante o periodo de vigéncia do contrato. O presente procedimento ora adotado
tem como base, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2. Aplica-se ao presente processo as disposicdes estabelecidas que tratam dos critérios de
sustentabilidade e protecao ambiental.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, “e”, Lei 14.133/21).
5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, e esta
previsto a renovagdo por mais 12 meses para continuidade e adequagéo efetiva do patrimdnio municipal.

5.2. Os servigos deveréo ser executados pela prépria proponente vencedora.
5.3. Todas as despesas relacionadas com a prestagao dos servigos correrdo por conta da contratada.

5.4. Ficara sob total responsabilidade da contratada garantir a total eficiéncia e qualidade dos servigos
prestados.

5.5. A contratada devera prestar os seguintes servigos, de forma integrada e com base no sistema Fiorilli
Patriménio:

5.5.1 Levantamento Presencial

e Realizagao de levantamento fisico presencial de bens patrimoniais em 100% dos setores,
salas e unidades administrativas do 6rgéo, localizados nas dependéncias internas e externas.

5.5.2 Chapeamento de Bens
o Aplicacdo de chapas de identificagdo patrimonial novas, com:
o Numeracdo padronizada e controle informatizado;
o Manutencgao do histérico patrimonial dos bens antigos localizados, com vinculagéo ao
novo codigo.

5.5.3 Reavaliagao de Bens

o Avaliacdo dos bens conforme sua condigao fisica atual, estado de conservagao, vida Uil
remanescente e valor de reposi¢do, de acordo com normas de contabilidade publica.
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5.5.4 Cadastro no Sistema Fiorilli com Foto Atualizada

e Inclusdo ou atualizagdo dos bens no sistema Fiorilli, com:
o Foto atualizada e nitida de cada bem cadastrado;
o Informagdes detalhadas como nimero patrimonial, localizagao, responsavel, valor de
aquisicao e valor reavaliado.

5.5.5 Ajustes Contabeis - PCASP/AUDESP

o Execucdo dos ajustes contabeis necessarios para conformidade com o PCASP;
o Adequacao do cadastro aos requisitos do sistema AUDESP, incluindo classificagdo contabil correta
e estruturagéo dos dados.

5.5.6 Suporte Técnico e Ajustes

e Prestacdo de suporte técnico exclusivo durante os 12 (doze) meses da vigéncia contratual,
contemplando:
o Atendimento remoto e/ou presencial para esclarecimentos e ajustes;
o Apoio na preparagao de relatorios e informagdes solicitadas por érgaos de controle;
o Corregdes e intervengdes técnicas no sistema Fiorilli quando necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f”, Lei 14.133/21).
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei
n®14.133/2021, art. 119).
6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).
6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).
6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.
6.1.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.1.19. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF.
6.1.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos néo estejam
regularizados no SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, “g”, Lei 14.133/21).

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.
7.2.2. A aferi¢do da execugao contratual para fins de pagamento consideraré a efetiva realizagao do
servico de acordo com as condigdes pré-estabelecidas na proposta comercial e neste termo de
referéncia, atestada pelo gestor do contrato;
7.2.3. Seré indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.3.1. Nao produziu os resultados acordados;
7.2.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
7.2.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIIl, “h”, Lei 14.133/21).

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor prego global.
8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.
8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
8.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagéo, a habilitacdo do fornecedor seré verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.
8.9. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribuigoes.
8.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagéo:
8.12.1. Habilitagdo Juridica:
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8.12.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.12.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.12.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autoriza¢do para funcionamento no Brasil;

8.12.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.12.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.12.2. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.13. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
8.13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.13.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.13.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1° de maio de 1943.
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8.13.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, mediante apresentacéo
de certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
fornecedor;

8.13.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.13.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.13.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

8.14. Habilitagao técnica:
8.14.1. Comprovagédo de aptiddo para a prestagdo dos servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.14.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.14.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragéo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
8.15. Outros documentos:
8.15.1. Declaragéo de que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras; e de que ndo emprega menor de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal; que os sécios/proprietarios da empresa ndo possuem parentesco
por consanguinidade ou afinidade até 3° grau com qualquer servidor publico ou dirigente
da Prefeitura Municipal de Candido Rodrigues, responsavel(is) pela licitacdo; que nao
possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constitui¢do Federal; que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
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Previdéncia social, previstas em lei e em outras normas especificas; que suas propostas
econdmicas compreendem a integridade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas; que_conhece e aceita todas as
condigbes constantes da licitagdo em referéncia, bem como de seus Anexos, e que,
desse modo, cumprimos plenamente a todos os requisitos necessarios a@ habilitacéo e
participagdo no mesmo; que inexiste fato impeditivo para licitar e/ou contratar com a
Administragdo Publica, direta ou indireta, e que a mesma nao foi declarada inidénea pelo
Poder Publico, em nenhuma esfera e ndo esta suspensa para licitar ou contratar com a
Prefeitura Municipal de Candido Rodrigues e que se compromete a comunicar ocorréncia
de fatos supervenientes, conforme Anexo lll.

8.15.2. Declaragao do responsavel pela assinatura do instrumento contratual, conforme
Anexo V.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6° XXIII, “i”, Lei 14.133/21).

9.1. Para a constituicio das referéncias de valores foram realizadas pesquisas de pregos com 3 (irés)
prestadores dos servigos a serem contratados.

9.2. A metodologia utilizada para se chegar ao valor final do prego, foi o valor médio entre os valores
pesquisados.

9.3. O valor total estimado para a contratagdo ¢ de R$ 25.092,00 (vinte e cinco mil e noventa e
dois reais), por um periodo de 12 meses. Com previsdo de prorrogagao e contratacdo atualizada
no valor previsto por mais 12 meses.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j”, Lei 14.133/21).

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Municipal, conforme quadro abaixo:

Cédigo da Ficha 12

Orggo 01 Prefeitura Municipal de Candido Rodrigues
Unidade 02 Poder Executivo

Dotagdo 04.122.0002.2029.00003.3.90.39.00

Este Termo de Referéncia foi elaborado pela seguinte pessoa:

Candido Rodrigues, 05 de maio de 2025.
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Alef Henrique Bertolo

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao Administrativa
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